UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN SONG MA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 36/TB-UBND TT. Song M4, ngay 12 thang 8 nam 2024
THONG BAO

Phan cong nhiém vy cac thanh vién UBND, cong chirc chuyén mén
thugc UBND va nguoi hoat dong khdng chuyén trach thi tran Song Ma

Can ctr Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong nam 2015; Luat stra déi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Luat T chirc chinh quyén dia
phuong ndm 2019;

Cén cir Quyét dinh s6 10/2024/QD-UBND ngay 30/5/2024 cia UBND tinh
Son La, Ban hanh Quy dinh quan ly, sir dung d61 voi chirc danh nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ xa, phudng, thi tran trén dia ban tinh Son La;

Cin ctr Quyet dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 cua UBND huyén
Song Ma vé viéc Ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua ting chirc vu can bd,
tung churc danh cong chure xa trén dia ban huyén Song Ma;

Can cu Quyét dinh s6 1827/QD-UBND ngay 28/6/2024 cia UBND huyén

Séng M4 vé viéc Ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cta ting chic danh nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cp xa trén dia ban huyén Séng Ma;

“Cian cir Quyét dinh s6 23/QD-UBND ngay 04/3/2024 cua Chii tich UBND
thi tran SONg M4 vé viéc Ban hanh Quy ch¢ hoat dong cua UBND thi tran Song
Ma khoa XII, nhiém ky 2021 - 2026;

Can cr Quyét dinh s0 131/QD-UBND ngay 12/8/2024 ciia Chu tich
UBND thi tran Song Ma veé viéc ban hanh Quy ché lam vi¢c do1 véi ngudi hoat
dong khong chuyén trach ¢ Thi tran Song Ma;

Uy ban nhan dan thi tran Séng M3 thong nhat phan cong nhiém vu cac
thanh vién UBND, cong chtre, ngudi hoat dong khong chuyén trach thi tran Song
Ma, cu thé nhu sau:

A.NHIEM VU CHUNG

1. Thuc hién cécqquy dinh vé chl’{c nang, nhiém vy, quyén han duoc quy
dinh tai Diéu 70 Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong 2015.

2. Tham gia cac B;m chi dao, cac hoi déng theo khdi, linh vuc; §6i VOl Vié,C
thanh vién UBND thi tran Song Ma tham gia cac Ban chi dao, cac to chirc phoi
hop lién nganh thyc hién theo cac quyét dinh thanh 1ap, thong bao phan cong riéng.

3. Thyc hi¢n quan 1y cac chuong trinh du an theo khdi, linh vue duge phan
cong phu trach.
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4. Giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo cua cac to chic va cong dan thudc
thim quyén ctia UBND thi trén Song Ma. Pho Chu tich UBND va cong chirc
chuyén mon cuia UBND thi trAn S6ng M to chirc viée giai quyét don thu, khleu nai,
t cdo clia cac to chuc va cong dan theo linh vyc duge giao phu trach, truc tiép tra
101 khi Chu tich UBND thj tran Song Ma uy quyen hoac bao cao Chu tich UBND thi
trAn Song Ma tra 10i céc t6 chirc va cong dan theo quy dinh ciia phap luét.

5. Cac thanh vién UBND va cong chirc chuyén mén thuoc UBND thi tran
Séng Mé can clr chtrc nang, nhiém vu, quyén han cia UBND thj trin Song M3 va
nhiém vy dugc phan cong dé chi dao, huéng dan, don dbc, kiém tra cac bod phan
chuyén mon, céc t6 dan phd duoc phan cong phu trach dé trién khai thuc hién
nhiém vu chuyén mén, cic muc tiéu nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi, cting ¢b
qudc phong, an ninh theo dung nghi quyét HDND thj tran Song Ma va chuong
trinh cong tac cia UBND thi tran Song Ma.

B. NHIEM VU CU THE
I. THANH VIEN UBND THI TRAN SONG MA
1. Pong chi Nguyén Tién Long - Chii tich UBND thi tran Song Ma

a) Thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 5, Diéu 3,
Quyét dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 cia UBND huyén Song Ma vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua tung chirc vu can bg, ting chuc
danh cong chtrc xa trén dia ban huyén Séng M4, cu thé:

b) Chiu trach nhiém toan dién trudc Dang uy, Thuong truc, Ban Thudng
vu Dang uy vé chi dao hoat dong cua UBND thi tran S6ng M3 va hé thong chinh
quyén trong toan thi tran Song Ma.

¢) Chiu trach nhiém c4 nhan trudc UBND thi tran Séng Ma, HDND thi
trin Séng M3, UBND huyén, Chu tich UBND huyén; dong thoi cung voi cac
thanh vién UBND thi tran Séng Ma chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia
UBND thi tran Song Ma trudc HDND thi tran Song Ma, UBND huyén, Chu tich
UBND huyén.

d) Lanh dao, quan Iy toan dién moi hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu,
quyén han ctia UBND thj trin, Cht tich UBND thj tran, truc tiép chi dao, diéu
hanh linh virc cong tac: Noi chinh; xay dung quy hoach d6 thi; ké hoach va chu
treong dau tu; cong tac quan ly dat dai va tai nguyén moi truong; quan ly dia gioi
hanh chinh; céng tac thanh tra nhan dan; tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6
c4o va phong, chéng tham nhiing, lang phi; quoc phong, an ninh, dbi ngoai, trat
tu an toan xa hoi; xay du:ng chinh quyén, to chirc bd may va can b9, thi dua khen
thuong; quyét dinh cac ndi dung khac theo tham quyén.

- Phéi hop céc hoat dong voi Thuong truc HDND thi tran Séng Ma, Uy
ban MTTQ Vi¢t Nam va cac t6 chirc chinh tri - xa hoi thi tran Song Ma.

- Theo ddi, phu trach cac don vi: Cong an thi tran; Ban Chi huy Quén sy
thi tran, t0 dan pho 5, thi tran Song Ma.

d) Chi huy trudng théng nhét cac luc luong vii trang.
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e) Chu tai khoan UBND thj tran Song Ma.
2. Pong chi Quang Vin Cham - Phé Chii tich UBND thi tran Song M3

a) Thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 6, biéu 3,
Quyét dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 cia UBND huyén Séng Ma vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua ting chuc vu can b, ting chac
danh cong chirc xa trén dia ban huyén S6ng M3, cu thé:

b) Chiu trach nhiém truéc UBND thj trin, Chu tich UBND thi trin yé cac
nhiém vy duge phén cong, giao phu trach. Nhén uy quyén giai quyét mot sd cong
Viéc thudc tham quyén ctia Chu tich UBND thi tran, khi dugc Chu tich UBND thi
tran giao.

¢) Gitip Cht tich UBND thi trén tryc tiép chi dao, diéu hanh khdi, linh vuc:
tai chinh - ngan sach, giao thong, cong tic dam bao an toan giao théng; trat tu
x@y dyng d6 thi, ndng - lam nghiép, khuyen nong, thi y; khoa hoc cong nghé;
cong tac phong chong thién tai va tim kiém ctru nan, phong chéng chay rung;
tham muu cho Cha tich UBND thi tran chi dao giai quyét khiéu nai, t6 cao thudc
nganh, linh vuc duoc giao phu trach.

- Thyc hién cong tac phéi hop v6i Uy ban MTTQ Viét Nam va cac to chic
chinh tri - xa hoi thi tran Song Ma.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Cha tich UBND thi trdn phan cong.
d) Phu trach T6 dan phd 2, thi trdn Song M.
3. Pong chi Léo Quang Hai - Phé Chi tich UBND thi tran Song Mi

a) Thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 6, Piéu 3,
Quyét dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 cia UBND huyén Song Ma vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua tung churc vu can bg, tirng churc
danh cong chirc xa trén dia ban huyén Song M3, cu thé:

b) Chju trach nhiém truéc UBND thj tran, Chi tich UBND thi tran vé cac
nhiém vu dugc phén cong, giao phu trach. Nhan uy quyén giai quyét mot s6 cong
Vi§:c thudc tham quyén cia Chu tich UBND thi tran, khi duge Chua tich UBND thi
tran giao.

¢) Gitip Chu tich UBND thi trin Song M3 truc tiép chi dao, diéu hanh, phu
trach linh vuc: Gido duc; Y té - Dan s KHHGD; vin ho4, thong tin, thé thao va
du lich; lao dong va viéc lam; chi dao thuc hién cac chinh sach xa hoi; cong tac
ton giao, cong tac thanh nién; cai cach hanh chinh; chuong trinh xoa d6i, giam
ngheo; cong tac phong chong toi pham va té nan xd hoi; cong tac phong chéng
ma tuy, phong trao toan dan bao v& an ninh t6 qudc; cong tac tu phap, tuyén
truyén pho bién gido duc phap luat; phu trach cong tac dan van, dan chu; tham
muu cho Chua tich UBND thi trdn chi dao giai quyét khiéu nai, t6 céo thudc
nganh, linh vuc duoc giao phu trach.

- Thuyc hién cong tac phdi hop vdi Uy ban MTTQ Viét Nam va céc to chirc
chinh tri - xa hoi thi tran Song Ma.
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d) Theo doi, phu trach Bo phan tiép nhan va tra két qua thi trin Séng Ma;
Trung tdm hoc tap cdng dong; HO1 Chir thap do, Ho1 ngudi cao tuoi, Ho1 Khuyén hoc.

@) Thyc hién cac nhiém vu khéac khi dugc Chu tich UBND thi trdn phan cong.
e) Phu trach T6 dan phd 1, thi tran Song MA.
4. Pong chi Trwéng Cong an thi tran Song Ma

a) Truc tiép phu trach Cong an thi tran Song Ma. Tham muu giup UBND
thi tran, Chu tich UBND thi tran giai quyét nhitng van d& lién quan dén an ninh
chinh tri, trat ty an toan xa hoi trén dia ban; cong tac phong chong tol pham va té
nan xa hoi.

b) Thuong truc cac BCD thudce linh vuc phu trach.
¢) Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc UBND thi trin phén cong.
d) Phu trach T4 dan phé 3, thi trin Séng Ma.

5. Pong chi Nguyén Tuan Diing - Chi huy trwéng BCHQS thi trin
Song Ma

Thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 1, Dleu 4, Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 ctia UBND huyén Song M3 vé viéc ban
hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua ting chirc vu can bo, timg chtrc danh cong
chtrc xa trén dia ban huyén Song Ma, cu thé:

a) Tham muu, dé xuat véi Pang y, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
thi tran vé chi truong, bién phap, giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
quéc phong, quan su; xay dung lyc luong dan quan, luc lugng du bi dong vién;
phéi hop véi cac td chirc chinh trj - xa hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong tac
qudc phong - quan su trén dia ban;

b) Phéi hop v6i1 cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan va luc
luong khéc trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan su; gilt gin an ninh chinh tr1, trat tu, an toan xa hoi;

c). Phdi hop véi cac don vi bo do1 bién phong va cac luc luong khac bao vé
chu quyen an ninh bién gidi qudc gia va chi quyén, quyén chi quyén trén cic
ving bién Viét Nam;

d) Thyc hién nhiém vu phong, chdng, khic phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chong chay rung, bdo v¢ moi truong
va cac nhi€ém vu phong thu dan sy khac;

d) Giup Chu tich Uy ban nhan dan thi trin thuc hién cong tic dang ky,
quan 1y céng dan trong d6 tudi 1am nghia vu quan su, quin nhan du bi va dan
quan ty vé€ theo quy dinh cua phép luat, thyc hién cong tdc dong vién goi thanh
nién nhap ngt;

e) Tham muu, giup Hoi dong nghia vu quén su thi trAn xr Iy cic vi pham
theo quy dinh cua Luat Nghia vu quan sy;
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g) Gitp Chu tich Uy ban nhan dan thi trin xay dyng va chi dao luc luong
dan quan phdi hop v6i cong an va cac luc lugng khac thudng xuyén hoat dong
bdo vé an ninh trat ty, sin sang chién du, to chirc khic phuc thién tai, so tan, ctru
hd, clru nan;

h) Chu tri viéc phéi hop voi cac to chire chinh tri - x3 hoi vé thyuc hién
cong tac gido duc qudc phong trén dia ban;

i) Gitp Uy ban nhan dan thi tran thuc hién chinh sach héu phwong quén
d6i va thuc hién cac ché dg, chinh sach doi vdi dan quan, quan nhan du bi theo
quy dinh cua phép luat;

~ k) Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo phan cong cta Chu tich ﬁy ban nhén dan
thi tran, cua Ban Chi huy Quan sy huyén va quy dinh ctia phép luat vé quoc phong.

) Phu trach T6 dan phd 4, thi trin Song Ma.
II. CONG CHU'C UBND THI TRAN SONG MA
1. Pong chi Bli Quang Phong - Cong chirc Vin phong - thong ké

Thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 2, biéu 4, Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 ctia UBND huyén Song M3 vé viéc ban
hanh Quy dinh nhi€ém vu cu thé cua tung chirc vu can b, tirg chirc danh cong
chtrc xa trén dia ban huyén Song Ma, cu thé:

a) Tham muu xay dung va theo d(f)i viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong ‘géc, lich lam V%éc dinh ky, dot xuat ctua Hcf)i dong nhan dan, Thu’,(‘)’ng truc
Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thi tran;

b) Phéi hop véi cong chure khac trong viée chuin bi cc diéu kién vat chit,
k¥ thuat dé t6 chutrc cac ky hop cua Hoi dong nhan dan, phién hop cua Uy ban
nhan dan va cac hoat dong khac cuia Hoi déng nhan dan, Thuong tryc Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan thi trin; cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, bau cur
dai biéu Hoi déng nhan dan cac va bau ctr thanh vién Uy ban nhan dan thj trin;

C) Téng hop, theo doi, bao cao viéc thuc hién quy ché 1am viéc cua Uy ban
nhan dan thi tran; giap Chu tich Uy ban nhan dan thi tran to churc tiép cong dan
va thuc hién quy ché dan chu & co sd theo quy dinh cua phap luat; tiép nhan cac
kién nghi, don thu khiéu nai, to cao chuyén dén Thuong truc Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhéan déan, Chu tich Uy ban nhan déan thi trdn xem xét, giai quyét theo
tham quyén;

d) Tham muu Uy ban nhan dén thi tran thue hién co ché mot cira, mot cira
lién thong; t6 chirc bd phén tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu
tuc hanh chinh cta Uy ban nhan dan thi tran; Xay dung chinh quyén dién tir, cong
nghé thong tin, chuyén ddi sb; cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh;

d) Giup Uy ban nhan dan thi tran trong viéc 1ap cac biéu mau théng ké, to
chuc thyc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong
hop, thong ké va quan ly co s¢ dir liéu theo cac linh vyc trén dia ban (trong do co
co s& dit lidu vé can bo, cong chuc thi tran va nguoi hoat dong khong chuyén
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trach & thi tran, t6 dan phé); thuc hién cong tac van thu, luu trir, thi dua, khen
thudng;

e) Chu tri, phdi hop voi cong chire khac theo ddi viée thyc hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat
trién kinh té - xa hoi & thi tran theo quy dinh cua phap luat;

f) Thyuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cua phép luat co6 lién quan.

g) Phu trach T6 dan phd 2, thi trin Séng MA.
2. Pong chi Quang Vin Hiép - Kiém Vin phong - thong ké

Thyc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 2, Dleu 4, Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 ciia UBND huyén Séng Ma vé viéc ban
hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cta timg chic vu can bd, timg chirc danh cong
chtrc xa trén dia ban huyén Song Ma. Thyc hi¢én nhi€ém vu Van phong Dang uy
thi tran Song MA.

3. Pong chi Vi Thi Van Thanh - Céng chirc Pia chinh - xiy dung, d6
thi va moi truong

Thyc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoéan 3, dleu 4 Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 ciia UBND huyén Song M3 vé viéc ban

hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua ting chirc vu cén bo, timg chirc danh cong
chuc xa trén dia ban huyén Song Ma, cu theé:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thi tran t6 chtrc thuc hién cac nhiém
vu, quyén han cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thi trin trong cac
linh vuc vé quan 1y dét dai, dia giéi don vi hanh chinh, tai nguyén, méi trudng
trén dia ban thi trdn theo quy dinh cta phép luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan thi tran xay dung, trién khai thyuc hién
cac quy hoach, ké hoach phat trlen kinh té - xd hoi, nganh, linh vue thude tham
quyén cua Uy ban nhan dan thi trin hodc cua cap trén di phé duyét trién khai trén
dia ban thi tran;

¢) Thu thép thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan hd so va xiy dung cac
bao cdo lién quan dén tham quyén quan 1y cta Uy ban nhan dan thi tran vé dat
dai, dia gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, moi trudng trén dia ban thi tran;

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan thi tran trinh Uy ban nhan dan huyén
quyét dinh giao dét, thu hoi dat, cdp gidy chimg nhan quyén sir dung dat doi voi
ho gia dinh, ca nhén; 1ap s6 dja chinh ddi voi chu sir dung dat hop phap; hudng
dan thu tuc thim tra dé x4c nhan to chirc, ho gia dinh, ca nhan dang ky dat dai,
thue hién cac quyén cong dan lién quan téi dat dai trén dia ban thi trin; phdi hop
véi cong chirc khac thuc hién céac thi tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan hd so
va tham tra dé xac minh ngudn gdc, hién trang diang ky va st dung dat dai, tinh
trang tranh chip dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;
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d) Phu trach cac cong viéc thudc linh vyuc dat dai, dia gioi don vi hanh
chinh, tai nguyén, moi truong tai bo phén tiép nhan va tra két qua theo phan cong
ctia Chii tich Uy ban nhan dén thi trén;

e) Thyc hién nhimg nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan thi trdn va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

f) Phu trach T6 dan phd 1, thi trdn Song Ma

4. Pong chi Vi Vin Uéng - Cong chirc Pia chinh - xiy dung, dé thi va
moi trueomng

Thyc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 3, dleu 4 Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 ciia UBND huyén Séng Ma vé viéc ban

hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua timg chue vu can bg, timg chirc danh cong
chtrc xa trén dia ban huyén Song M3, cu thé:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan thi trin t6 chtc thuc hién cac nhiém
vy, quyén han cua Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan thi trdn trong C4C
linh vuc vé xay dung, d6 thi, giao thong trén dia ban thi tran theo quy dinh cta
phap luat;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan thj trin xay dung, trién khai thuc hién
cac quy hoach, ké hoach theo nganh, linh vuc thudc tham quyén cua Uy ban nhan
dan thi tran hodc cua trén da phé duy¢t trién khai trén dia ban thi tran;

¢) Thu théap thong tin, tong hop s6 lidu, bao quan hd so va xiy dung cac
bao cao lién quan dén tham quyén quan Iy cua Uy ban nhan dan thj trin vé xay
dung, d6 thi, giao thong trén dia ban thi tran;

, d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thj tran xay dung cac hé so yé viée
cap phep cai tao, xay dung cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé trinh Uy ban
nhan dan huyén xem xét, quyét dinh; cong tac xay dung, giam sat vé k¥ thuat
trong viéc xay dung cac cong trinh phuc lgi ¢ dia phuong;

d) Phu trach cac c()ng viéc thude linh vuc xay dung, do tl}i, giao thong tai
bo phan tiép nhén va tra két qua theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan
thi tran;

, e) Tham muu phu trach hoat dong D0oi quan 1y trat tu xay dung va do thi
thi tran;

f) Thyc hi¢én nhimg nhiém vu khac theo phén coéng cua Chu tich Uy ban
nhan dan thi tran va quy dinh cua phap luét co6 lién quan.

g) Phu trach T6 dan phé 3, thi trAn Song Ma.

5. COng chirc Tai chinh - ké toan

Thyc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 4, dleu 4 Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 cia UBND huyén Song M3 vé viéc ban

hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua ting 9hu’c vu can b, ting chirc danh cong
chtrc xa trén dia ban huyén Song M3, cu thé:
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a) Tham muu, giup Uy ban nhén dan thi tran t6 chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan thi trn trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén
dia ban theo quy dinh cua phap luét;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thj tran xdy dung dy toan thu, chi
ngan sach thi tran trinh Ho1 dong nhan dan thi tran phé duyé¢t; td6 chirc thuc hién
du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac nguon thu trén dia ban;

¢) T6 chuc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo huong dan
clia co quan tai chinh cép trén; quyét toan ngan sach thi tran va thyc hién béo céo
tai chinh, ngan sach theo quy dinh cia phép luat;

d) Gitip Uy ban nhan dén thi tran thyc hién quan ly nguon vbn cac du an
dau tu xdy dung co ban, tai san cong tai thi tran; kiém tra, quyét toan cac dy an
dau tu xay dung thudc tham quyén quan Iy caa Uy ban nhan dan thi tran;

&) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan dan thi tran giai quyét ché do, chinh
sach do1 vai can b, cong chire thi tran va ngudi hoat dong khong chuyén trach.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

f) Phu trach T6 dan pho 3, thi tran Song M.
6. Pong chi Lwong Hung Thiiy - Cong chirc Tu phap - hd tich

Thyc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 5, dleu 4 Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 ctia UBND huyén Song M3 vé viéc ban
hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua tung chirc vu can bg, tung chic danh cong
chtrc xa trén dia ban huyén Song Ma, cu thé:

‘ a) Tham muu, gitp Uy ban nhe‘irn dan thi trér} td chic thue hién nhjém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan thi tran, Chu tich Uy ban nhan dan thi tran trong
linh vyc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

b) Gilp Uy ban nhéan dan thi trin thAm dinh viéc soan thao, ban hanh cac
van ban theo quy dinh ctia phap luat; gitip Uy ban nhan dén thi trin t6 chirc lay y
kién Nhan dan ddi véi cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach cua Uy ban
nhan dén thi tran va hudng dan cla co quan trén;

¢) Gitip Uy ban nhan déan thi trdn thyc hién cong tac phd bién, gido duc
phap ludt, trg giap phap ly; cong tac thi hanh an; theo doi viée thi hanh phap luat
va to chirc 13y y kién Nhén dan trén dia ban thi tran trong viéc tham gia xay dung
phap luét; xay dung thi tran dat chuén tiép can phap luat; huong dan hoat dong
d6i vOi t6 chuc hoa giai co s; phdi hop véi to truong t6 dan phd trong vi€c so
két, tong két cong tac hoa giai ¢ co sd, bao cao Uy ban nhan dan thi trn; quan 1y
t sach phap luat tai Uy ban nhan dan thi tran; ph01 hop vo6i cong chuae Van hoa -
x& hoi huéng dan cong dong dan cu t6 dan phd xay dung va to chie thuc hién
huong udc, quy udc;

d) Gitip Uy ban nhan dén thi tran thyc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich
theo quy dinh cua phap luét;
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d) Phu trach linh vyc h tich, cong ching, ching thuc tai by phén tiép
nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dén thi trén;

e) Gitip Uy ban nhan dan thi tran trong coéng tac phong chong tham nhiing
va cac nhi€m vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

f) Thu’c hién cac nhi¢m vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

g) Phu trach T6 dan phd 5, thi trin Song Ma.
7. Pong chi Vii Thi Ai Phwong - Cong chirc Vin héa - xa hi

Thyc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 6, dleu 4 Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 ctia UBND huyén Song M3 vé viéc ban
hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cta timg chic vu can bd, timg chirc danh cong
chtrc xa trén dia ban huyén Song Ma, cu thé:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thi tran to chtic thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dan thi trn, Chu tich Uy ban nhéan dan thi trdn trong
cac linh vyc lao dong, thuong binh, xa hoi, tré em va thanh nién theo quy dinh
cua phap ludt; tham muu giip Uy ban nhan dan thi trin trong cong tac bao hiém
xa hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung tiéu chi phat trién (1‘01
tugng tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ke hoach phat trién kinh té -
xa hoi hang nam dé trinh Hoi dong nhan dan cung quyét dinh;

b) Thong ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghe trén dia ban; theo dol,
tong hop, bao céo vé s6 lugng va tinh hinh bién dong cac d6i twong chinh sach lao
dong, nguoi co cong; gia dinh, tré em va thanh nién; thuc hién vi¢c chi tra cac ché
d6 d6i voi nguoi huong chinh sach xa hoi, nguoi c6 cong; quan 1y nghia trang liét
si va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi, chuong
trinh x6a doi, gidm ngheo;

d) Chu tri, ph01 hop voi cong chire Van phong - thong ké trong viéc xay
dung co so dit liéu vé dan s, lao dong, viéc lam va cac doi twong chinh sach;

d) Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

e) Phu trach T6 dan pho 4, thi tran Song M.
8. Pong chi Lo Vin Hai - Cong chirc Vin héa - xa hi

Thyc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai khoan 6, dleu 4 Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 cia UBND huyén Séng Ma vé viéc ban
hanh Quy dinh nhiém vu cu thé cua tung chirc vu can bg, ting chuc danh cong
chtrc xa trén dia ban huyén Séng M4, cu thé:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan thi tran to chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhan dén thi trn, Cha tich Uy ban nhan dén thj tran trong cac
linh vuc van hoa, thong tin, truyen thong, thé duc, thé thao, du lich, gido duc, tin
ngudng, ton gido, dan tdc, y té, gia dinh va cong tac an toan thuc pham trén dia ban
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b) Giap Uy ban nhén dan thi trin trong viéc to chic cac hoat dong van hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan Iy du lich, bao v¢ cac di tich lich
str van hoa trén dia ban thi trn, xay dung doi séng vin hoa & cong doéng dan cu
va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

c) Théng ké tin ngudng, ton gido, dan tdc; bao céo sd liéu thong tin, truyén
thong trén dia ban;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chire tu phap va To truong to dan phd trong
viéc huong dan cong dong dan cu t6 dan pho xdy dung va to chic thuc hi¢n
huong udc, quy udc;

d) Chu tri, tham muu x4y dung va thuc hién chuyén doi sb trén dia ban;

e) Thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan
dan thi tran va quy dinh cta phap luat co6 lién quan.

f) Phu trach T6 dan phd 2, thi trAn Song M.

9. Mot s6 ndi dung khac: Ngoai nhitng nhiém vu trén, Cong chirc thi tran
Song Ma con c6 trach nhiém:

- Giup UBND va Chu tich UBND thuc hién chtrc nang quan 1y Nha nuéc &
dia phuong, bao dam sy thong nhat quan ly theo linh vuc chuyén mon; chiu trach

nhi¢m truge Chu tich UBND thi tran Song M3 va co quan chuyén mon cip huyén
vé linh vyc duogc phan cong.

- Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viéc duoc giao,
sau sat co s0, tan tuy phuc vu nhén dan, khong gay khé khan, phién ha cho dan.
Néu c6 van dé giai quyét vuot qua thim quyén phai kip thoi bao cdo Chu tich
hodc Pho Chu tich phu trach dé xin y kién.

- Tuan thi Quy ché lam viéc cia UBND thi tran Song M4, chap hanh su
phan céng cong tac cua Chu tich UBND; giai quyét cong viéc kip thoi theo ding
chtc ning, nhiém vu duoc giao, khong dé ton dong, un tic; chap hanh nghiém
chinh quy dinh cua phép luét va ndi quy co quan.

- Khéng chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém cd nhan 1én Chu
tich, Phé Chu tich hodc tu y chuyén cho cong chitc khic; khong tu y giai quyét
cong viéc cua cong chuc khac; trong truong hop ndi dung cong viéc co lién quan
dén cong chirc khéc thi phai chu dong phdi hop va kip thoi béo cao Chu tich, Pho
Chu tich xr 1y.

- Chiu trach nhiém bdo quan, gitr gin ho so, tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mén; t6 chuc sap xép, luu giit tai liéu c6 hé thdng phuc vu cho cong tac
lau dai cia UBND thi tran Song Ma; thuc hién ché d6 bao cao dam bao kip thoi,
chinh x4c tinh hinh linh vyc minh phu trach theo quy dinh.

111. NHIEM VU CUA NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH

1. Nhiém vu chung: Nguoi hoat dong khong chuyén trach thi trdn thyc
hién cac nhiém vu theo quy dinh tai di€u 1€ t6 chirc ma minh 1a thanh vién, ctua
phéap luat lién quan; phdi hop, giip can bg, cong chirc thi tran thyc hién chuc
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trach, nhiém vu duoc giao. Chép hanh sy phan cong ctia Chu tich UBND thi trin
(khi cé yéu cau).

2. Nhiém vu cu thé
a) Pho Chu tich ij ban Mt tran T qué)c Viét Nam thj trdn

- Tham muu giup viéc cho Chu tich Uy ban Mit tran Té qudc Viét Nam thj
tran trong vi¢c thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 7 DPi€u 3 Quyét dinh so
1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 cia UBND huyén song Ma.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do co quan c6 thim quyén, Pang ty, Chu
tich Uy ban Mat tran T6 qudc Vi¢t Nam thi tran giao.

b) Chu tich Hoi ngudi cao tudi thi tran

- Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctuia Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi.

- Chju trach nhiém trudc co quan quan 1y nha nudc, trudc Ban Chip hanh,
Ban Thuong vu vé moi hoat dong cua Hoi. Chi dao, diéu hanh hoat dong cua Hoi
theo quy dinh cta Diéu 1¢ Hoi; nghi quyét bai hoi; nghi quyét, quyét dinh cua
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu (1a chu tai khoan ciia Hoi).

- Chi dao cong tac chuérn bi va chu tri, Ianh dao cac phién hop ctia Thuong
truc, Ban Thuong vu, Ban Chap hanh.

- Thue hién nhiém vy khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat c6 lién
quan, quy dinh cta t6 chirc Hoi theo phan cap quan ly.

¢) Chu tich Hoi chir thap do thi tran

- Trién’khai thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 1‘6 cua
Quy¢t dinh s6 282/QD-TTg ngay 03/8/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée
phé duyét bicu 1€ Hoi Chir thap dé Vi¢ét Nam.

- Tuyén truyén van dong hoi vién, Thanh thiéu nién, tinh nguyén vién va
Nhén dan tham gia cac hoat dong ctru tr¢g nhan dao, phong ngura tham hoa, cham
soc gitp do nan nhan khi bi thién tai, hoa hoan, nhitng ngudi c6 hoan canh dac
biét kho khan, tré mo coi, nguoi gia khong noi nuong tya vuon 1én hoa nhap
cong dong.

- Tham gia hoat dong chiam soc stc khoé ban dau cho Nhéan dan, so cap
ctru, van dong hién mau cliru nguoi, tham gia phong trao v¢ sinh phong bénh, bao
v€é moi truong, phong chong dich va céc t€ nan xa hoi.

- Xay dung Hoi viing manh, phat trién va nang cao chat lwong hoi vién,
thanh thi€u nién chit thap do.

- Thuc hién nhi€ém vu khac theo quy dinh cia Pang, cua phap luat co lién
quan, quy dinh cua t6 chirc Hoi theo phan cap quan ly.

d) Phé Chu tich Hoi Cuu chién binh thi trin
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- Tham muu giap viéc cho Chu tich Hoi Cu’u‘ chién bigh thi trét} trong viéc
thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 11 Bi€u 3 Quyét dinh s6 1506/Qb-
UBND ngay 27/5/2024 cia UBND huyén S6ng Ma.

- Thuc hién nhi€ém vu khac theo quy dinh cia Pang, cua phap luat co lién
quan, cac nhi€ém vu khac do Chu tich Hoi Cuu chién binh thi tran giao.

e) Ph6 Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit thi tran

- Tham muu giap viéc cho Hoi Lién hi¢p Phu ,nﬁ’ thi tr,éln trong viéc thuc
hién nhi¢m vu quy dinh theo tai khoan 9 bic¢u 3 Quyét dinh s6 1506/Qb-UBND
ngay 27/5/2024 cua UBND huyén Song Ma;

- Thuc hién nhi¢m vuy khac theo quy dinh cua Pang, cua phap luat co lién
quan, cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi Lién hi€p Phu nit thi tran giao

f) Pho Chu tich Hoi Nong dan thi trdn

- Tham muu giap viéc cho Chu tich Hoi Néqg dan Vié,t Nam thi trin trong
viéc thuc hién nhi€ém vu quy dinh tai khoan 10 DPiéu 3 Quyét dinh s6 1506/QD-
UBND ngay 27/5/2024 cia UBND huyén song M3;

- Thuc hién nhi€ém vu khac theo quy dinh cia Pang, cua phap luat co6 lién
quan, cac nhiém vu khac do Chu tich Ho1 Nong dan Viét Nam xa giao.

g) Pho Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh thi tran

- Tham muu giup viéc cho Bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh
thi tran trong viéc thuc hién nhi€ém vu quy dinh tai khoan 10 Diéu 3 Quyét dinh
s0 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 cia UBND huyén song M3;

- Thyc hién nhiém vu khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luét c¢6 lién
quan, cac nhiém vu khac do Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh thi
tran giao.

h) Phé Chi huy trudong Ban Chi huy Quén sy thi trin

- Tham muu gip viéc cho cong chie Chi huy truong Ban Chi huy Quan

su thi tran trong viéc thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Quyét
dinh s6 1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 ctia UBND huyén Soéng Ma.

- Téng hop két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao, bao cao vai Chi huy
tredng, chinh tri vién ban Chi huy quén sy thi tran theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do co quan c6 tham quyén, Chi huy truong
Ban Chi huy quan su thi tran giao.

i) Nhan vién Thl y thi trdn

- Thyc hién nhiém vy theo huong dan chi dao cua Trung tam Dich vu
Nong nghiép huyén. Nhan vién thi y thi tran co trach nhiém tham muu, gitip Uy

ban nhan dan thi trdn thyc hién quan 1y nha nude vé chian nudi, tha y, thay san
trén dia ban thi tran.

- Xay dung ké hoach thang, quy, nam vé phong, chéng dich bénh cho dan
gia stc, gia cAm va cac hoat dong vé cong tac chian nudi, tha y trinh Uy ban nhan
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dan thi trin va truc tiép phdi hop céc to chirc ¢ lién quan trién khai thyuc hién ké
hoach xay dung.

- Tham muu cho Uy ban nhan dan thi trin xdy dung ké hoach va cac giai
phap thuc hién cac chu truong, chinh sach, phap luat vé chan nudi, tha y, thuy
san theo quy dinh cia Nha nuéc va UBND thi tran.

- Tuyén truyén, pho bién phép luat cac chu truong chinh sidch ctia Nha
nudc va chuyén mon nghi¢p vu vé€ chan nuoi, thl y, thiy san; van dong nhan dan
va céc to chiic 6 lién quan cung tham gia thuc hién.

- Huéng dan thyc hién va td chirc dén dbc, kiém tra cac hoat dong chuyén
mon trong cong tdc chan nudi, tha y, thuy san trén dia ban; ti€m phong, vé sinh
tiéu doc, k¥ thuat chan nuoi theo huéng dan cia Trung tdm dich vu Nong nghiép
huyén. Thuc hién céac dich vu k¥ thuat vé cong tac chan nudi, thi y trén dia ban.
Phdi, két hop cac don vi ¢ lién quan trong cong tac kiém dich, kiém soat giét
mo, kiém tra vé sinh thu y trén dia ban phuy trach. Tham gia cic chuong trinh, du
an, md hinh khuyén nong chin nudi.

- Thyc hién quan 1y dan vat nudi va chat lugng gidng vat nudi, thudc tha y,
thirc an chan nudi va vé sinh an toan thuc pham trong linh vyc chin nudi, thi y trén
dia ban phu trach theo huéng dan ciia co quan quan 1y nha nudc c¢6 tham quyén.

- Thyc hién quan ly, giam sat diéu kién trang trai, h¢ chan nudi, quan ly
viéc khai bao chdn nudi (theo Luat Chan nu6i), quan ly nguodn goc nhap ve, xuat
ban, quan 1y ngudn gdc, thirc dn chin nudi, thude thu y tai dia phuong.

- Kiém tra, nim bit tinh hinh chan nu6i, tong hop bao céo dinh ky, bao céo
d6t xuét tinh hinh chin nudi, tha y trén dia ban thi tran; kiém tra, theo ddi dich
bénh gia stc, gia cam. Khi c6 biéu hién c6 dich bénh phai kip thoi bao cao Uy
ban nhan dan thi tran va Trung tdm dich vu Nong nghiép huyén, dong thoi chi
dong to chire thyc hién cong tac khéng ché khoanh ving dap dich theo hudng dan
cua cap trén c6 tham quyén.

- Tham gia thuc hién chuyén dich co cau vat nudi, nang cao nang sut, chat
luong vat nuoi trén dia ban; Thuc hién ché do thong tin, tuyén truyén, bao cao
cong tac theo quy dinh va phoi hgp cac nganh, doan thé trén dia ban thi tran dé
thuc hién nhiém vu chung theo yéu cau;

- Thuc hién nhi€ém vu khac theo quy dinh cia Pang, cua phap luat co lién
quan, cac nhiém vu lién quan khéc do co quan c6 tham quyén giao.

k) Nhan vién Van hoa, thé thao va Cong tac xa hoi thi tran

- Tham muu, gitp viéc cho Cong chirc Vian hoa - x4 hoi thi tran trong viéc
thuc hi¢n nhiém vu theo quy dinh tai khoan 6 Di¢u 4 Quyét dinh s6 1506/QD-
UBND ngay 27/5/2024 cua UBND huyé¢n Song Ma.

- Thye hién nhiém vy khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat c6 lién
quan, cac nhiém vu khéc do co quan c6 tham quyén giao.

1) Nhan vién Thong ké, van thu, luu trix thi tran
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- Tham muu gitp viéc cho Cong chirc Van phong - th‘éng ké thi tran trong
viéc thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai khodn 2 Biéu 4 Quyét dinh so
1506/QD-UBND ngay 27/5/2024 ciia UBND huyén Song Ma.

- Thue hién nhiém vy khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat c6 lién
quan, cac nhiém vu khac do co quan c6 thdm quyén giao.

m) Pho Chu tich Ho1 khuyen hoc thj trin

- Thuc hién nhiém vu, quyén han theo Quy ché hoat dong ctuia Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu Hoi.

- Phoi hop véi céac to chirc, cac luc luong xa hoi, cac co so gido duc trién
khai cac hoat dong khuyén hoc, khuyén tai, xay dung xa hdi hoc tap theo tinh
than d61 mdi can ban va toan di¢n gido duc trén dia ban thi tran.

- Tap hop, doan két hoi vién va cac luc lugng x3 hoi ddy manh cac hoat
dong khuyén hoc, khuyén tai thuc hién cong bang xa hdi va tao co hoi cho moi
cong dan dugce hoc tip thudng xuyén, hoc sudt doi ning cao trinh d6 chuyén
mon, nghé nghiép.

- Khuyén khich nguoi lao dong c6 sang kién dong gop hiéu qua cho sy
nghiép xay dung va phat trién kinh té xa hoi; hd tro hoc bong cho hoc sinh nghéo,
phan thudng cho hoc sinh gi6i c6 thanh tich cao trong hoc tap va tu dudng trén
dia ban thi tran.

- Thue hién nhiém vy khac theo quy dinh cua Dang, cua phap luat c6 lién
quan, quy dinh cua t6 chirc Hoi theo phan cap quan ly.

Trén day la Thong bao vé viéc phan cong nhiém vu cac thanh vién UBND,
cong chirc chuyén mon va ngudi hoat dong khong chuyén trach thi trin Song Ma.
Thong bao nay thay thé Thong bao sé 07/TB-UBND ngay 04/3/2024 cia UBND
thi trin Song Ma./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong tryc Dang uy; CHU TICH

- Thuong truc HDND thi tran; :
- Thanh vién UBND thi tran;

- C4c nganh chuyén mén thj trin;
- Ngudi hoat ddng KCT thi tran;

- Ban quan 1y 5 TDP;
- Luu: VT, VPTK (P30b).

Nguyén Tién Long
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